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Enregistrez votre document sur une clé USB 
 
Vous avez créé votre document et désiré le copier sur une clé USB pour sauvegarder ou transporter 
votre travail sur un autre ordinateur par exemple. Enregistrez d’abord votre document. 
 

• Cliquez sur le bouton office puis sur enregistrez sous puis donnez un nom à votre document 

• Vérifiez l’endroit de l’enregistrement exemple mes documents. 

• Insérez votre clé USB 

• Positionnez le curseur de la souris sur le fichier à copier 

• Glissez et déplacez vers l’endroit où vous désirez le coller 
 

 
 

• Cliquez et Vérifiez que le document est copié sur la clé 
 

 

Notions de base 


